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Dziennik korespondencyjny
A4/96k WARTA zielony

Cena brutto

Cena netto
Dostepnos¢

Czas wysyiki
Numer katalogowy
Kod producenta
Kod EAN

Cena jednostkowa

28,78 zt

23,40 zt

Na zaméwienie
24 godziny
EasyOffice_22247
EasyOffice_22247
5905484000131

28.78 sztuka

Opis produktu

Dobra organizacja wewnetrznego obiegu pism i korespondencji jest wazna dla zapewnienia wtasciwego i szybkiego zatatwienia
spraw i sprawnej dziatalnosci catej firmy badz instytucji. W matych i $rednich jednostkach organizacyjnych zwykle nie ma
kancelarii, a czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i wysytaniem pism naleza do obowigzku sekretariatu. Najczesciej jest
stosowany system dziennikowy, ktéry obejmuje czynnosci:

« sekretariat rejestruje pismo w dzienniku kancelaryjnym (zapisuje date pisma wptywajgcego, od kogo wptyneto, tresé
otrzymanej korespondencji, komu korespondencje przydzielono do zatatwienia),

* sekretariat rejestruje wystane pismo w dzienniku korespondencji (do kogo wystano, date wystania, tres¢ zatatwionej
korespondencji).

W systemie dziennikowym najczesciej dokumenty wpinane sg chronologicznie do teczek, ktére nie sg uszeregowane wedtug
spraw. System kancelaryjny dziennikowy jest prosty, lecz pracochtonny i hamuje sprawny obieg dokumentéw.

Opis produktu:

e Format A4, oktadka twarda, oprawiona w okleine powleczong PVC.

e Zawiera 96 kart z zadrukowanymi rubrykami, do umieszczania wpiséw na temat korespondencji przychodzacej i
wychodzacej.

Dostepna w kolorach: bordo, braz, czarny, granat lub zielen.

Kolor: brgz

Numer katalogowy: 1824-229-008

Kod EAN: 5905484000131
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